SIiVAS iL OZEL IDARESI ICRA TAKIP HACIZ VE SATIS SERVISi KURULUS, GOREV
VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI KISIM
GENEL HUKUMLER
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci: Sivas 11 Ozel Idaresinin kanunlarla verilmis hak ve
alacaklarindan siiresi i¢inde 6denmeyen vergi, resim, harg, katilma payi, ceza tahkik ve takiplerine
ait muhakeme masrafi, vergi cezasi, para cezasi, gecikme zammi, faizi ve kamu hizmetlerinin
uygulanmasimdan miitevellit olan diger alacaklarin tahsilinde Sivas Il Ozel Idaresince yiiriitiilecek
icra, takip, haciz ve satis islemlerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonetmelik ;

a) Suresi icinde 6denmeyen madde 1’de belirtilen alacaklarin tahsili igin borglular hakkinda
yurdtiilen takibat islemlerinin usul ve esaslarini,

b) Borglular hakkinda takibat islemleri sonucuna gore yiiriitiilecek haciz islemlerinin usul ve
esaslarini,

€) Haciz asamasi ger¢eklesen mallarin satis islemlerinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonetmelik, 5302 sayili il Ozel idaresi kanununun 7. maddesinin (b) ve 10.
maddesinin (k) bendlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonetmelikte gecen ;

idare : Sivas 11 Ozel Idaresini

Mudurluk : Mali Hizmetler Mudurlugiint

Kanun : 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ile ek ve
degisikliklerini ,

Kurum alacag1 : Vergi, resim, harg, katilma payi, ceza tahkik ve takiplerine ait muhakeme
masraflari, vergi cezasi, para cezasi, gecikme zammi, faizi ve benzeri kamu hizmetleri
uygulamasindan miitevellit olan diger amme alacaklarindan olusan tutari,

Borglu : Sivas 1l Ozel Idaresine vergi, resim, harg, para cezasi ve diger alacaklardan
bor¢lu amme alacagini 6demek mecburiyetinde olanlar, gercek ve tiizel kisiler ile bunlarin yasal
temsilcileri, mirasgilari, kefilleri veya yabanci sahis ve temsilcilerini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Servis Kurulusu
fcra Takip, Haciz ve Satis Servisi

Madde 5- icra Takip ve Satis Servisi; Mali Hizmetler Miidiirliigiine bagh ancak Hukuk
Misavirliginin de goriisii alinmak suretiyle yeteri kadar icra memuru veya bu sifatlarla
gorevlendirilecek memurlardan olusur.



icra Memurunun Gorevleri

Madde 8- icra takip, haciz ve satis servisinde kendisine intikal ettirilen icra takip dosyalari
hakkinda bu yonetmelikte ve 6183 sayilt Amme Alacaklar1 Tahsili Usulii Hakkinda Kanunda yazili
usul ve esaslar ¢ercevesinde islemleri yerine getirmektir.

Memurun Gorevleri

Madde 9- Icra Servisinde gorevlendirilecek memurlar,
a) Amirlerinden gelen yazilar1 sirasina gore tasnif ederek yanlissiz, noksansiz, siiratli ve
diizgilin, yazisma kurallarina uygun sekilde yazmak,
b) Yazilan yazilar bekletilmeden ilgilisine intikal ettirmek,
¢) Is boliimii ger¢evesinde gorevleri yiiriitmek,
d) Amirlerince verilen diger benzer gorevleri yapmak.

Islemlerin Boliinmesi

Madde 10- Icra takip, haciz ve satis islemleri;
a) Idare alacaklarinin takibat,
b) Icraislemleri
c) Satis islemlerinden olusur.

UCUNCU BOLUM
Takibat Islemleri

Kapsam

Madde 10- Borglarii siiresinde 6demeyenler hakkinda dizenlenen borg bildirimi Gzerine icra
asamasina kadar ytriitiilen islemlerdir.

Borg¢ Bildiriminin Alinmasi, Kart ve Takibat Defteri Tutulmasi

Madde 11- Siiresi i¢ginde 6denmemis olan idare alacaklar i¢in yetkili memur tarafindan icra takip
dosyast ve takibat defteri olusturulur.

Takibat Dosyasimin islenmesi

Madde 12- Olusan dosyada :
a) Borg bildirimindeki bilgilere dayanilarak takibe alinan borcun yili(vadesi), tiirli, miktar,
icra ve sira numarasi yazilir,
b) Takibin faal veya gayri faal hale gelmesi, 6deme planina baglanmasi,
€) Haciz kagidinin icra memuruna verildigi tarih ve numarasi,
d) Dosyanin takipten kalkmasi durumunda kaldirilma tarihi ve nedeni,
e) Borglu ile ilgili icra takibinde yardimcei olacak diger bilgiler islenir.

Tahsilat

Madde 13- Icra takipleri ile ilgili icra memurlari kanaliyla yapilan her tiirlii tahsilatlarda, belirtilen
tahsil makbuzu kullanilmasi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Goriisme, Tecil ve Taksitlendirme
Goriisme

Madde 14- Borglarini siiresinde 6dememis bulunan borglularin veya bor¢lu adina hareket edenlerin
O0deme emri tebligi ilizerine idareye basvurmalar1 halinde, borcun tahsili veya tecil ve taksitlendirme
konularinda yetkili memurlarla kurulacak iligskiye goriisme denir.



Goriisme Yontemi

Madde 15- Gorlismeci, basvuran kisinin kimligi ile son adresini saptar. Gorlismeci 6denmemis olan
borcun 6denmesini borgluya bildirerek borcunun édemesini ister.

Borglu, kismen veya tamamen borcunu ddemeyi kabul ederse tahsilat makbuzu diizenlenerek
tahsilat yapilir ve ayn1 giin teslimat miizekkeresi diizenlenerek idarenin banka hesabina yatirilir. Ya
da teslimat miizekkeresi diizenlenerek Idarenin Bankadaki hesabina ddemenin yapilmasi i¢in bor¢lu
bankaya gonderilir.

Tecil ve Taksitlendirme Yetkisi

Madde 16- idare alacaklarinin tecil yetkisi Vali veya yetki verecegi Kisiye, taksitlendirme yetkisi
ise 11 Enciimenine aittir.

Tecil ve Taksitlendirme ve Odeme Plam

Madde 17- idare alacagmin vadesinde ddenmesi veya haczin tatbiki ya da haczolunmus mallarin
paraya cevrilmesi i¢in bor¢luyu zor duruma diislirecekse ve bor¢lunun iyi niyetli oldugunun
anlasilmasi halinde, yaz1 ile istenmis ve teminat gdsterilmis olmak sartiyla, tecil ve taksitlendirme 1l
Enclimenince yapilir. Odeme plan1 yapilirken esas olan alacagin en kisa siirede tahsilidir.

Tecil ve taksitlendirme bagvurusu objektif bir bicimde Mali Hizmetler Miidiirliigiince incelendikten
sonra bir 6deme plan1 diizenlenir.

a) Tecil yapilabilmesi i¢in bor¢lunun yazili miiracaati sarttir.

b) Oncelikle 6183 sayili kanunun 10. Maddesinde sayilan teminatlardan bor¢lunun teminat
gostermesi, sayilan teminatlardan gosteremedigi takdirde 6183 sayili kanunun 11.
maddesine gore idarece uygun gorilmesi sartiyla sahsi kefaletin (kefalet senedi alinarak)
teminat olarak gosterilmesi,

¢) Taksitlendirme idarenin 6ngordiigii sartlarda iki yili gegemez,

Cahisma Raporlar

Madde 18- Mali Hizmetler Mudiirliigii, 6183 sayili kanuna gore yiiriitmekte olduklar1 takiplerle
ilgili olarak iicer aylik donemler halinde ve yil sonunda da bir y1l olmak {izere (muhasebe kayitlari
ile mutabakat saglandiktan sonra) idareye ¢alisma raporlar1 génderir.

BESINCI BOLUM
MAL BIiLDiRiMi, TEMINAT VE HACiZ iSLEMLERI
BIiRINCI BOLUM
Mal Bildirimi

Mal Bildirimi

Madde 19- Mal bildirimi borglunun gerek kendisinde gerekse iigiincii sahislar elinde bulunan mal,
alacak ve haklarindan borcuna yetecek miktarini, nevini, mahiyetini, vasfini, degerini ve
kaynaklarini ve buna nazaran borcunu ne suretle ddeyebilecegini yaz ile veya sézle Ozel Idare Mali
Hizmetler Miidiirliigiine bildirmesidir. Sozle bildirilmesi durumunda keyfiyet bir zabitla tesbit
edilir.

a)Kendisine 6deme emri teblig edilen borglu 7 giin iginde borcunu 6demedigi ve mal bildiriminde
bulunmadi@1 takdirde; icra takip dosyasindaki bilgilere dayanilarak haciz kagidi diizenlenir. Icra
tetkik merci hakimine bildirilerek borglularin hapsen tazyiki istenir. Alinan hapsen tazyik kararlari,
infaz i¢in derhal yetkili Cumhuriyet Savciligina génderilir.



Hapsen tazyik karari iizerine mal bildiriminde bulunan bor¢lularin bildirimleri haciz kagitlarina
ilistirilmek haciz islemlerinde dikkate alinmak iizere bir servis notu ekini de icra memuru veya bu
sifatla gdrevlendirilen memura verilir.

Ancak, bor¢lunun durumu ve borcun miktar1 géz Oniinde bulundurularak servisce iyi sonug
alinacag diisiintiliirse, bor¢lunun hapsen tazyiki istenmez. Bor¢lu, mal bildiriminde bulunmasi igin
uyarilir. Bu uyarima kars1 uygun karsilanabilecek bir bekleme siiresince yinelenebilir.

b) Bor¢lu mal bildiriminde bulunmus ise; icra takip dosyasindaki bilgilere dayanilarak haciz kagidi
duzenlenir. Ancak bor¢ miktarmin diisiik olmasi ve servisge tahsilat yapilacaginin anlagilmasi
halinde haciz kagidi diizenlenmez ve borglu yazi ile telefonla tekrar uyarilabilir. Bu uyarima uygun
karsilanabilecek bir bekleme siiresince yinelenebilir.

¢) Bor¢lu mali olmadig1 yolunda bir bildirimde bulunmus ise;

Bildirimle birlikte veya bildirim tarihinden itibaren 15 giin iginde en son kanuni ikametgah ve is
adreslerine bildirmek zorundadir. Bu zorunlulugu gecerli bir O6zre dayanmadan yerine
getirmeyenlerin cezalandirilmast Cumhuriyet Savciliginca izlenmesini saglamak tizere gerekli yazi
yazilir.

IKINCI BOLUM
Teminat Islemleri

Teminat islemleri

Madde 20-Ozel idare alacaginin korunmasi gerektigi kanisina varildig: takdirde teminat talebinde
bulunulabilir. istenen teminatin 15 giin icinde gosterilmesi gerekir. Verilen siire icerisinde; teminat
gosterilmesi ihtiyati haczi kaldirir. Teminat olarak verebilinecek unsurlar 6183 sayili kanunun 10.
maddesinde sayilan degerlerdir.

Sahsi Kefalet

Madde 21- Borglu teminat veremedigi veya noksan teminat verdigi takdirde muteber bir sahs1 kefil
gosterebilir. Kefalet, noterden tasdikli mukaveleyle tesis edilir, sahsi kefaleti idare kabul edip
etmemekte serbesttir.

ALTINCI BOLUM
Ihtiyati Haciz, Haciz

Thtiyati Haciz

Madde 22- Ozel Idare alacagmin tahsil giivenligini saglamak amaciyla borglular hakkinda icra
islemlerinden sorumlu Mali Hizmetler Midiirliigiiniin talebi {izerine Genel Sekreter karariyla
uygulanir.

Ihtiyati haciz, 6183 sayili kanunun 13. maddesinde sayilan nedenlerin bulunmas:1 halinde, haciz
hiikiimlerine goére haciz kagitlarina dayanilarak yapilir. Her ihtiyati haciz olay: i¢in haciz kagidi
diizenlenir. Diizenlenen haciz kagitlar1, haciz kagitlari dagitim ve izleme defterine islenir. Thtiyati
haciz ile ilgili tiim belgeler ihtiyati haciz dosyasinda saklanir.

Haciz Islemi

Madde 23- Haciz, bor¢lunun mal bildiriminde gosterilen veya idarece tesbit edilen borclu veya
liciincii kisiler elindeki menkul mallari ile gayrimenkullerinden, alacak ve haklarindan, Ozel Idare
alacagina yetecek miktar1 idarece haczolunur. Haciz islemleri 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsili Usulii Hakkindaki kanunun 64. maddesi geregince alacakli amme idaresinin, mahalli en
biiyliik memuru veya tevkil edecegi memur tarafindan tasdik edilen haciz varakalarina dayanilarak
yapilir.



Menkul Mallarin Haczi

Madde 24-Haciz uygulamasi i¢in giden icra memuru veya bu sifatla gorevlendirilen memur 6nce
kendini tanitir. Goriistiigli kimsenin kimligini sorar ve bor¢lunun diger adreslerini saptar. Her tiirli
menkul mallar cins ve nevileri, vasiflari, alametleri, sayr ve miktarlar ile tahmin edilen degerleri
haciz zaptinda tesbit edebilmek suretiyle haczolunur.

Sidre Verilmesi

Madde 25- Borcunu tamamen 6deyecegini ve bu nedenle kisa bir siire verilme istemini haciz
tutanagina kaydettiren ve tutanakta kayith siirede idareye basvuran borglulara, istemleri uygun
goriildiigiinde, haczedilen mallarin satisinin  geciktirilmesi i¢in Mali Hizmetler Midiirligii
tarafindan 30 gnU agsmamak {izere siire verilebilir.

Mali Hizmetler Midiiriine basvuran ve istemi kabul edilen borglulara iliskin haczedilen mallarin
tagima ve satis islemleri verilen siire kadar geciktirilir.

Haciz tutanaginda kayitli olan siirede bagvurmayan veya bagvurdugu halde istemi kabul edilmeyen
yada istemi kabul edildigi halde verilen siire iginde 6demede bulunmayan borglulara iliskin haciz
tutanaklar1 bekletilmeksizin satig ekibine verilir.

Haciz Bildirileri izleme Defteri

Madde 26- Haciz bildirileri izleme defteri, haciz bildirilerini izlemek tzere diizenlenir. Bildiriler,
tiirlerine gore defterin ayr1 ayr1 boliimlerinde izlenir. Diizenlenen haciz bildirilerine verilen yanitlar
ve haczin kaldirilmasina iligkin belgeler bu deftere islenir.

Haczedilen Menkulun Saklanmasi

Tasima tutanak tarihinden itibaren en ge¢ 20 gUn icinde yapilir. Icra memuru veya bu sifatla
gorevlendirilenler, kendi imkanlar1 ile tasiyarak idareye getirdikleri kiymetli maden, miicevher,
ticaret seneti, hisse senedi, tahvil vb. Menkul mallari idarenin kiymetli evrak kasasinda saklanmak
Uzere muhasebe servisine bir tutanakla teslim edilir.

Haczedilen diger mallarin idare deposuna taginmasi saglanir. Memurlardan birisi depo sorumlusu
olarak gorevlendirilerek taginan mallar tutanak diizenlenerek depo sorumlusuna birakilir. Depoya
giren ve ¢ikan mallar bir deftere kaydedilerek takip edilir.

Menkul Mallarin Satisi

Madde 27- Menkul mallarin satig islemi icra takip haciz islemi ile gorevlendirilenin bagkanliginda
ve satig servisinden yeteri kadar memurun katilimi ile olusturulacak satis komisyonunca yiiriitiiliir.
Bunun i¢in satig sartnamesinin diizenlenmesi ve ilan ile ilgili islemlerin yerine getirilmesi i¢in bir
memur gorevlendirilir.

Haczedilen menkul mallarin haczin yapildig: tarihin {i¢lincii giiniinden itibaren ii¢ ay icinde satisa
cikarilmasi gerekir.Bozulma, ciirime ve benzeri nedenlerle saklanmasina imkan olmayan veya
beklediginde 6nemli bir deger diisiikliigiine ugramasi muhtemel mallarin paraya ¢evrilmesine derhal
baslanir.

Gayrimenkul Mallarin, Gemilerin Haczi

Madde 28- Her tiirlii gayrimenkul mallarin, gemilerin haczi, durumun tapuya veya gemi sicillerinin
tutuldugu daireye teblig edilerek yapilir. Gayrimenkul haczi, bunlarin hasilat ve satildikca
bedelinden miinasip miktar1 bor¢luya birakilir.

Dizenlenecek haciz bildirileri izleme defterine kaydedilir. Bildiri, servis sefince incelendikten ve
Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra birinci 6rnegi ilgili yere teblig edilir. Diger



ornegi ise haciz kagidina ilistirilir. Bildirinin tebli§ edilmesinden sonra ayrica durum borg¢luya bir
yaziyla bildirilir.

Tasinmaz mal haczi bunlarin iiriin ve yararlarin1 da kapsadigindan bu yarar ve iiriinlerin toplanmasi,
idaresi ve isletilmesi i¢in gereken 6nlemler alinir. Bu iiriin ve yararlar ellerinde bulunduran ii¢iincii
kisilere durum haciz bildirisi ile duyurulur.

Satis Komisyonu ve Degerlendirme

Madde 29- Gayrimenkul mallarin satigi, 6183 sayili kanunun 90. maddesine istinaden, Genel
Sekreter tarafindan 11 Genel Meclis Uyesi, sef veya bu sifatla gérevlendirilen memur ve gerekirse
diger kurumlardan alinacak iiyelerden olusturulacak satig komisyonunca agik artirma ile yapilir.

Gayrimenkul satig sartnamesinde gosterilmesi gereken (6183/92md.) artirmaya esas olacak rayi¢
deger, satis komisyonu tarafindan bilirkisi miitalaasida alinarak belirlenir.

Satis komisyonunca deger bicilmesi esas olmak tizere satisi istenecek gayrimenkuliin 6zellikleri ile
gerekli diger bilgiler ilgili diger memurlarca agik olarak belirtilir.

YEDINCI BOLUM
TERKIN VE SON HUKUMLER
BIiRINCI BOLUM
Terkin
Tabii Afetler Sebebiyle Terkin

Madde 30- Yangin, yer sarsintisi, yer kaymasi, su basmasi, kuraklik, don, zararli hayvan ve haserat
istilas1 ve bunlara benzeyen afetler yliziinden zarara maruz kalan varliklarinin ve mabhsiillerinin en
az ligte birini kaybedenler adina tahakkuk ettirilmis ve afetlerin zarar verdigi gelir kaynaklar ile
ilgili amme alacaklar1 Bakanlar Kurulu karariyla kismen veya tamamen terkin olunur.

Bu madde hiikmiinden faydalanmak i¢in afetin vukuu tarihinden itibaren 6 ay i¢inde idareye yazili
miiracaat edilmesi sarttir.

Bu madde stimuliine giren bir zararin mevcut olup olmadig1r mahalli il veya ilge idare kurallarinca,
zararin derecesi, Maliye Bakanliginca genel olarak belirtilecek esaslar dahilinde ilgili amme
idarelerince tespit olunur.

Tahsil iImkansizh@ Sebebiyle Terkin

Madde 31- Yapilacak takip sonunda tahsili imkansiz veya tahsili i¢in yapilacak giderlerin alacaktan
fazla bulundugu anlagilan amme alacaklari, amme idarelerinde terkin yetkisine haiz olanlar
tarafindan tahsil zaman asimai stiresi beklenilmeksizin terkin olunabilir.

IKINCi BOLUM
Diger Islemler
Gecikme Zamm Uygulamasini Durduran Islemler

Madde 32-Gecikme zammi; Kurum alacagmin tecilinde, tecilin yapildigi, iflas halinde iflasin
acildigi, haciz halinde bu durumun sabit oldugu giine kadar uygulanacagindan, bu islemlerden
birinin olusumunda gecikme zamminin hesabinda dikkate alinir.

Aciz Halinde Bulunan Bor¢lularin izlenmesi



Madde 33- Aciz halinde bulunan borglularin durumlarinda bir degisiklik olup olmadigi, birimce
arastirma yapilarak zaman asimu siiresi i¢inde yilda en az bir kez olmak Uzere strekli olarak izlenir.

Yapilan arastirma sirasinda bor¢lunun durumunda bir degisiklik olup olmadigi iki 6rnek olarak
diizenlenecek bir tutanakla belirlenir. Diizenlenen tutanak bor¢luya ve bor¢lunun bagl bulundugu
muhtara imzalatilir.

Thtiyati Haciz Ile Ceza Uygulamasim Gerektiren Olaylarin flgili Yerlere Bildirilmesi

Madde 34- Kovusturma islemlerinin yapilmasi sirasinda ihtiyati haciz uygulamasini gerektiren
durumlar ilgili birimlere, bor¢lular hakkinda ceza uygulamasini gerektiren olaylar ise Miidiirliige
bildirilir. Miidiirliik de ceza uygulamasini gerektiren suglarin ilgili Cumhuriyet Savciliinca
incelenmesini saglamak tizere gerekli yazismalarin yapilmasini saglar.

Tereddiite Diisiilen Durumlar

Madde 35- Bu yonetmeligin uygulanmasi ile icra takip haciz ve satis islemleri sirasinda tereddiite
diisiilen durumlarda 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ve bu kanuna
iliskin Maliye Bakanliginca ¢ikarilan mevzuat esas alinir.

Yururluk

Madde 36- Bu yonetmelik hiikiimleri, Il Genel Meclis kararmnin kesinlesme tarihinden itibaren
yiiriirliige girer.

Yurutme

Madde 37- Bu yonetmeligi Sivas il Ozel idaresi Mali Isler Miidiirliigii yiiriitiir.



