HiZMETIN

SIRA . . .
(ENGEG SURE)
1 !(zj\nal'lzasY?n tESIS'I tikanan koyler Dilekce 5 Giin
icin vidanjor talebi
Terfili igmesuyu tesislerinin
2. motopomp ve elektrik tesisati Dilekge 2 Giun
arizalarinin bakim ve onarimi
icmesuyu tesislerinin isale ve
sebekelerinde olugan kagak ve . .
3 patlak boru hatlarinin bakim- Dilekge 3gun
onarimi
4, Koylerdeki hanelere su saati temini Dilekge Aninda ¢6zlim
Koy tiizel kisiliklerinin igmesuyu ve
5. kanalizasyon tesisleri icin malzeme Dilekge Aninda ¢6zlim
temini (Korige+PVC+PE+Vana)
6. Susuz koylen{\ |gmt.esuyu.depolar|na Dilekce 1 Giin
tankerle su gonderilmesi
ilgili Tescil Kurulusundan Alinan Yazi EK: 5B
7020 Sayih k k d .
7. ayrll kanun kapsaminca Kurumdan Alinan Dilekge- EK: 6B 20 Dakika
hurda arag alimi. . . G s ..
Araca Ait Motorlu Arag Tescil Belgesi'nin Ornegi
1(a) GRUBU KUM-CAKIL OCAKLARI
Miracaat dilekgesi
Gergek veya Tuzel Kisilige ait Evraklar (vergi Maden Kanunu 1(a)
levhasi, niifus clizdani fotokopisi, noter tasdikli Grubu Uygulama
imza sirkUsti, Yénetmeligi 7.maddesi
Ticaret sicil gazetesi, Oda kaydi, vekaletname) geregince, kamu
Miilkiyet Durumunu Gosterir Belge kurumlari gorislerini 1
1/25000 Olgekli ED-50 datumlu 6 derecelik ay icerisinde bildirmek
koordinatlar sisteminde hazirlanmig harita zorundadir. Kurum
(7adet) gorusleri geldikten
8. Kum gakil ocagi ihale edilmesi Kadastro MudurlGgi yazisi ve krokisi sonra idaremizce,

Talep edilen sahaya giden yol durumunu
gosterir kroki (Kadastro Mudurliagi onayl
olacak)

Evraklarin asli idaremizce gorildiikten sonra,
“asli gérulmistlr” diye onaylanacaktir.

Ruhsat taban bedelinin 6dendigine dair dekont.
6183 sayili kanunun 22/A maddesi kapsaminda
vadesi gecmis borcu bulunmadigina dair belge.
idaremizden borcu yoktur yazisi.

KEP Adresi. Mali Yeterlilik Belgesi.

Maden ve Petrol isleri
Genel Mudurliglinden
erisim numarasi istenir.
Erisim numarasi
geldikten
sonra, sozlesmeler
imzalanir ve ruhsat
verilir.
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is yeri agma ve ¢alisma ruhsati

verilmesi

Basvuru Beyan Formu (isyeri adresi
yazilacak)

Ticaret Oda kaydi veya Esnaf Oda kaydi
Belgesi

Tlzel kisilik ise noter tasdikli imza sirkdsdi,
Vekaletname

1/25000 Olgekli sahayi ve alani gdsterir
Harita (Koordinatlar islenmis Olarak)
Mulkiyet Durumunu Gosterir Belge (kira ise
en az 5 yillik sézlesme ve Tapu sureti ash)
CED Belgesi

itfaiye Raporu

Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde
icme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile ilgili suyun Bakteriyolojik ve
Kimyasal analiz sonuglari.

Gegis Yolu izin Belgesi ve ruhsat sahasina
giden yolu gosterir kroki (Karayollari
16.Bolge Mudiirligii veya kdy yolu ise il Ozel
idaresi Yol ve Ulasim Hizmetleri
Mudurlagiinden alinacaktir)

Tabip so6zlesmesi (50 kisiden fazla galisilan
isyerleri igin)

is glivenligi uzmani sézlesmesi

Yapi kullanma izin belgesi

Sanayi Sicil Belgesi

Evraklarin asli idaremizce gorildiikten
sonra, “asli gorilmastir” diye
onaylanacaktir.

is Yeri Agma ve
Calisma Ruhsatlari
Yonetmeligi
23.maddesi
geregince, basvuru
evraklari tamise 5
giin igerisinde ruhsat
verilir.

10.

Jeotermal Kaynaklar ve Dogal
Mineralli Sular isletme Ruhsati

verilmesi

JEOTERMAL KAYNAKLAR VE DOGAL
MINERALLI SULAR iSLETME RUHSATI
1/25000 Olgekli Pafta ve Koordinatlar (6
derece)

Ek-1 Basvuru Formu (5686 Sayili Jeotermal
Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanununa
gore)

Gergek Kisiler igin EK-2, Tiizel Kisiler igin EK-
3 form ve Formlarda belirtilen belgeler.
(5686 Sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal
Mineralli Sular Kanununa gore)

ilk Miiracaat Taahhiitnamesi

Kimlik

Vergi Levhasi

iletisim Bilgileri

Banka Bilgileri

Onayli imza Sirkileri

Ticaret Sicil Gazetesi

Ruhsat Harg ve Teminati

Mali Yeterlilik Belgesi

Jeotermal Kaynak ve
Dogal Mineralli Sular
icin isletme Ruhsatlari
5686 Sayili Jeotermal
Kaynaklar ve Dogal
Mineralli Sular
Kanununun 6.
Maddesine gore 30-
90 glin igerisinde
diizenlenir.
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11.

is Deneyim Belgesi

Yapim isleri ihale Uygulama Yénetmeligi:

1- MADDE 45 -(1) is deneyim belgesi
talebinde bulunanlar, yaptiklari isi veya
gorevi tevsik amaciyla, dilekgelerine asagida
sayllan belgeleri ekleyerek, belge vermeye
yetkili kurum veya kurulusa basvururlar: a)
is deneyim belgesi diizenlemeye yetkili
kurum ve kuruluglara taahhitte bulunan
yukleniciler  igin;  sozlesme, hakedis
raporlari, biten islerde gegici kabul
tutanag, varsa; tasfiye tutanag, kesin
hakedis raporu, kesif artis olurlari ve devir
sozlesmesi.

2- isin Kontrolligiini Ustlenen Midrliik,
Kontrol  Teskilatinca; ~ Belge  Tutarinin
(Gergeklegtirilen Toplam Is Tutan) is
Gruplari itibariyla TUTAR OLARAK
dagilimini gésterir ( insaat, Mekanik, Elektrik
Cevre vb. imalatlari), belgenin dizenlenerek
imza ve kase edilmesi ve bu tutarin
bulunmasinda yararlanilan, is artis azals
imalat raporu ,is artis azalis mukayesesi,
Sozlesme Pursantajlari, vb. belgelerinde,
Yuklenici dilekgesi ekine konularak,
idaremize yeniden basvuruda bulunulmasi
gerekmektedir.

3- Alt Yiklenici is bitirme belgesi
taleplerinde: Ustteki ,Yiiklenici is Deneyim
Belgesi icin gerekli evraklara ek olarak,

f) is deneyim belgesi diizenlemeye vyetkili
kurum ve kuruluslara dogrudan tek
sozlesme ile taahhit edilmis islerin bir
boliminl vyapan alt vyikleniciler igin;
yuklenici ile vyaptiklar, vyapilacak s
karsiligr (Degisik ibare:RG-8/9/2009-
27343) bedel iceren sbzlesme, yiklenici ile
yaptig sozlesmeye iliskin fatura ornekleri
veya bu orneklerin noter, (Ek ibare:RG-
12/6/2015-29384) serbest

muhasebeci, yeminli mali mdisavir, serbest
muhasebeci mali miisavir veya vergi dairesi
onayl suretleri, calistirdiklari personelin
sosyal glvenlik prim d6demelerini gdsteren
belgeler.

Tum Bu belgeleri eksiksiz olarak , Yiiklenici
yada Alt Yiiklenici dilekge ekine ekleyip,
ihaleyi yapan kuruma basvurmalari
gerekmektedir.

3is glini
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12.

Kesin Teminat iadesi

Dilekce

SGK lisiksiz Yazisi

Vergi borcu yoktur yazisi

Gegici Kabul/Kesin Kabul Tutanagi

5is glini

13.

Gegici Kabul Talebi

is Bitirme Dilekgesi
Kontrol Miihendisi Teklif Yazisi
Kabul Komisyonu Oluru

15is gunu

14.

Kesin Kabul Talebi

is Bitirme Dilekgesi
Kontrol Miihendisi Teklif Yazisi
Kabul Komisyonu Oluru

2yl

15.

%3-%5 Gegici Kabul Eksikleri
Kesintisi iadesi

Dilekge

SGK lisiksiz Yazisi/SGK Borcu Yoktur Yazisi
Vergi borcu yoktur yazisi

Gegici Kabul/Kesin Kabul Tutanagi

Kesinti Tablosu

Hakedis Raporlari

5is gund

16.

Yapi Denetim Kanunu Hakedis
Odemesi

Dilekgce

YiBF (Yapiya iliskin Bilgi Formu)

Hakedis Raporu

Yapi Ruhsati (Her Hakediste)

Hizmet Sozlesmesi Sureti (ilk Hakediste)
isyeri Teslim Tutanagi Sureti (2. Hakediste)
Laboratuvar Sonuglarinin Asli (imalatlara Ait)
Personel Bildirgesi

Fatura Sureti

Sozlesme Damga Vergisi Makbuzu (ilk
Hakediste)

Hakedis Damga Vergisi Makbuzu (Varsa)
Para Makbuzu Sureti

Laboratuvar Faturalarinin Asillari

Seviye Fotograflari

Seviye Tespit Tutanaklarinin Fotokopileri
idarece belirlenen diger evraklar

7 is gund

17.

istihkak (Hakedis) Talepleri

Dilekge

2 Hafta

18.

Kamulastirma

Kimlik Fotokopisi veya noter Belgesi
IBAN bilgileri

Anlasma halinde 20
gln
Anlasmazlik halinde
mahkeme siirece
beklenmektedir

19.

Tasinmazin kira islemi

Kimlik Fotokopisi
ilgili kisiye ait dilekce

20 gun

20.

Tasinmazin satis islemi

Kimlik Fotokopisi
ilgili kisiye ait dilekge

1lay
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(ENGEG SURE)
ilgili kisiye ait dilekge
21. | Tasinmaz Bagisi Kimlik Fotokopisi 1lay
Tapu kaydi
Dilekce
Nazim ve Uygulama imar Planlan Tapu Fotokopisi
22. . ) . 2 ay
llk Bagvuru Kadastro Aplikasyon Krokisi
Vekaletname (Vekaleten Yiiriitiilen islerde)
Dilekce
imar Plani Paftalari
Nazim ve Uygulama imar Planlan Plan Raporu
23. . . . . 3-4 ay
Onay Islemleri Imar Planina Esas Jeo.Jeotek.Etiit Raporu
ilgili Kurum Gérusleri
Toprak Koruma Projesi
Dilek
Telz euclfotoko isi Planh Alanlarda 2 gin
24. imar Durum Belgesi P p . Yerlesik Alan Diginda
Kadastro Aplikasyon Krokisi 1ay
Yerlesik Alan Digsinda Vaziyet Plani
25. | Halihazir Harita Onayi Dljgkce . 2 hafta
Halihazir harita ve hesap dosyasi
26. | ifraz, tevhid, irtifak hakki .[)llekge/KaTda.str.o Maddrlagd yazisi 3 hafta
Ifraz, tevhid, irtifak hakki dosyasi
Dilekge
Parselasyon Plan Dosyasi
P | Planl
27. arselasyon rlanfar Kadastro Aplikasyon Krokisi 2 ay
( 18. Madde Uyg. ) . . .
Vekaletname (Vekaleten Yiritilen Islerde)
Kimlik Fotokopisi
L Tapu Mudurlugi yazisi /Dilekge
28. | Hisseli Sat 1 haft
ssell Satty Kadastro Aplikasyon Krokisi/Plan Krokisi atta
29. | Koy Yerlesik Alani Sinir Tespiti Muhtarlik talep dilekcesi 1lay
Kadastro Paftalari
Muhtarlk Dilekgesi
3367 sayih Yasa Geregi Yapilacak Koy Ihtiyar Heyeti karari
30. | Koy Yerlesme Alani Planlari izin Kadastro haritasi 1lay
islemleri Tapu kaydi
ihtiyag Sahipleri Listesi
Mubhtarlik Dilekgesi
31. | Koy Yerlesme Alani Planlari Koy Yerlesme Alani Plan Dosyasli ve paftalar lay

Mera Ot bedelinin Yatirildigina Dair Dekont
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32.

Arsa Temlik islemleri

Muhtarlk Dilekgesi

Arsa Satisi ilan Askisi

Bagvuru Formu ve Basvurana ait Kimlik
fotokopisi

Beyanname inceleme Formu

Arsa Dagitim Kura Listesi

2 hafta

33.

Tapu Uzerindeki Takyidin
Kaldiriimasi

Tapu Mudarliagu Yazis
Tapu Fotokopisi
Kimlik Fotokopisi

2 glin

34.

Yapi Ruhsati

Dilekce

Kimlik Fotokopisi(Yapi Sahibi)
Tapu(Hisseli ise Muvaffakatname)

imar Durumu Belgesi

Aplikasyon Krokisi

Projeler ve Muellif Belgeleri (Ayrintili Liste
idareden Alinacaktir)

Yap! Miteahhidi ve Santiye Sefi Evraki
Yapi Denetimi Kanunu Kapsamindaki isler

icin ayrica Yapi Denetimi Evraki istenecektir.

(Ayrintili Liste idareden Alinacaktir)

15 giin

35.

Muhtarlik iznine Tabi Proje Onayi

Dilekce

Kimlik Fotokopisi(Yapi Sahibi

Tapu(Hisseli ise Muvaffakatname)
Aplikasyon Krokisi

Projeler ve Muellif Belgeleri(Ayrintili Liste
idareden Alinacaktir)

2 hafta

36.

Yapi Kullanma izni

Dilekce
Yapi Ruhsat Fotokopisi

2 hafta

37.

Numarataj

1- Dilekge

3 gun

38.

Yanan Yikilan Yapi Formu

Dilekce

itfaiye Raporu

Jandarma Komutanligi Raporu
Tapu

Kimlik Fotokopisi

1 hafta

39.

Cins Degisikligi

LIHKAB Talep Yazisi
Yapi Kullanma izin Belgesi/Muhtarlik Kéy
Karari

2 gun




HiZMETIN

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
No . .
SURESI
(ENGEG SURE)
Dilekge
YiBF (Yapiya iliskin Bilgi Formu)
Hakedis Raporu
Yapi Ruhsati (Her Hakediste)
Hizmet Sézlesmesi Sureti (ilk Hakediste)
isyeri Teslim Tutanag Sureti (2. Hakediste)
Yap! Denetim Kanunu Hakedis Laboratuva?r ?onuslarmm Asli (imalatlara Ait)
40. " . Personel Bildirgesi 1 hafta
Odemesi )
Fatura Sureti
Sozlesme Damga Vergisi Makbuzu
Damga Vergisi Makbuzu (Varsa)
Para Makbuzu Sureti
Laboratuvar Faturalarinin Asillari
Seviye Fotograflari
Seviye Tespit Tutanaklarinin Fotokopileri
Meclis- Enciimen Kararlari -
41. .. i 1
Uyelik Belgesi Dilekge saat
42. | Genel Evrak Kayit islemleri Vatandaslar tarafindan verilen dilekge 30 Dakika
CiMER-Muhtarlik Bilgi Sistemi- :
43. . 7 is Giinii
3 Acik Kapi Projesi Basvuru Formu ve Dilekge s Glnd
Muht Vatandaglardan Gel .
44, " ar.ve a af‘ aglarcan Lelen Sivas Il Ozel Idaresine havale edilenler. 3 Is Glinl
Talep dilekgeleri
. . . . idarenin yapmis oldugu 4734 ve 2886 sayili
45, G.eg.a Teminat Odenmesi kanun kapsaminda alim satim ihalelerine ait 3 s Guni
(llgili Hesaplara Aktarilmasi ) L . o .
gecici teminatin ilgiliye 6denmesi
. . . \ idarenin yapmis oldugu 4734 /4735 ve 2886
46. G.e?l_c' Teminat QdeniesT sayili Kamu ihale Kanunlari kapsaminda alim 5is Guni
(llgili Hesaplara Aktarilmasi ) . . . . . .
satim ihalelerinin kesin teminatin 6denmesi
Haciz MuaNedir islemini 6183 Amme Alacaklarinin Tahsil Usull
47 Ka::z | tiyari Tedhir sleminin Hakkinda Kanun ve Diger Kanunlar 5 is Ginii
’ R Kapsaminda Yapilan Haciz ve Diger Tedbir 3bunu
islemlerinin Kaldiriimasi
Kurum Odemelerine iligkin 5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
Odemelerin ilgili Hesaba kapsaminda; . . al4 3 Gund
48. A )Yapilan kurum 6demelerinin Kontrol b) 3 Is Glina
Aktarilmasi . .
edilmesi
C) ilgilinin Hesabina Gegirilmesi
. . . idarenin Mali Ydnetimine iliskin paydaslara
Mali Is ve Islemlere Ait . . . — .
. . . Ait resmi yazilar ile (gunli ve sureli olanlar )
49. | Dilekgelerin / Resmi Yazismalarin 51s Glinl

Cevaplanma Siiresi

harig ) vatandaslara ait dilekgelerin
cevaplanma siiresi




